
 

 

WIEDEREINSTIEG FÜR FRAUEN  
SCHWERPUNKT BUCHHALTUNG UND EDV – 3. AUFLAGE 

 

Der Europäische Sozialfonds bietet Menschen auf der Suche nach zukunftsträchtigen Berufen die 
Möglichkeit, kostenlos eine fundierte Ausbildung auf Basis internationaler Standards und der 
Anforderungen des lokalen Arbeitsmarktes zu absolvieren.  
 

Durch den ESF-Lehrgang  Wiedereinstieg für Frauen – Schwerpunkt Buchhaltung  und EDV  soll 
Frauen, die aufgrund von familiären Verpflichtungen oder aufgrund von Arbeitslosigkeit nicht im 
Berufsleben stehen bzw. unterqualifiziert sind, den dauerhaften Einstieg oder Wiedereinstieg in die 
Erwerbstätigkeit mit einer höheren Qualifizierung ermöglicht werden. Zu diesem Zweck erfolgt eine 
gezielte Anpassung bzw. Aktualisierung der Kompetenzen, welche sich für das Berufsbild 
"Bürofachkraft" in den letzten Jahren herauskristallisiert haben. 
 
ZERTIFIZIERUNGEN:  →→→→ ECDL (Europäischer Computerführerschein) 

→→→→ EBC*L (Europäischer Wirtschaftsführerschein) 

→→→→ Ausbildungsbescheinigung für die Beherrschung des 10-Finger-Systems 

→→→→ Vorbereitung Zweisprachigkeitsprüfung (C oder B) 

→→→→ Vorbereitung Lehrabschlussdiploms Bürofachkraft 
 
ORT:   Lana: Andreas-Hofer-Straße 18 und Außerdorferweg 3 (EDV) 
 
ZEITPLAN :   Herbst 2009 bis Ende 2010; 5-Tage-Woche entsprechend dem Schulkalender 
 
DAUER:   ca. 900 Stunden Theorie und 150 Stunden Praktikum 
 
ZUSATZDIENSTE:  →→→→ kostenlose Kinderbetreuung für Kinder bis zum Kindergartenalter 

→→→→ Fachtutoring zur Vorbereitung auf die ECDL-Prüfungen  

→→→→ Life-Coaching  

→→→→ aktive Unterstützung bei der Praktikums- und Arbeitssuche 
 
ANMELDUNG:   unverbindlich bis zum 14. April 2009  
 
INFORMATIONEN: 
Gudrun Kerschbaumer: 
 
Christine Mahlknecht:  

Tutorin Elisabeth Rogen 
Tel: 0472 200208 (Vormittag); Mobil: 340  8771540 
e-mail: elisabeth@martinwieland.it 

 
L E H R G A N G S Ü B E R S I C H T  

 

EDV Italienisch 

10-Finger-System Englisch 

Korrespondenztraining Buchhaltung 

Rechtskunde - Arbeitsrecht EBC*L 

Büroorganisation - Ergonomie Steuerwesen / Betriebswirtschaft 

Moderner Zahlungsverkehr Kaufmännisches Rechnen 

Self Marketing Social Skills 

Praktikum Praktikumsreflexion 
 
 


