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ESF-LEHRGANG WIEDEREINSTIEG FUR FRAUEN

SCHWERPUNKT BUCHHALTUNG UND EDV
4. AUFLAGE

Der Europaische Sozialfonds bietet Menschen auf der Suche nach zukunftstrachtigen Berufen die
Mdoglichkeit, kostenlos eine fundierte Ausbildung auf Basis internationaler Standards und der
Anforderungen des lokalen Arbeitsmarktes zu absolvieren.

Durch den ESF-Lehrgang Wiedereinstieg fir Frauen — Schwerpunk t Buchhaltung und EDV soll
Frauen, die aufgrund von familiaren Verpflichtungen oder aufgrund von Arbeitslosigkeit nicht im
Berufsleben stehen bzw. unterqualifiziert sind, den dauerhaften Einstieg oder Wiedereinstieg in die
Erwerbstatigkeit mit einer héheren Qualifizierung ermdglicht werden. Zu diesem Zweck erfolgt eine gezielte
Anpassung bzw. Aktualisierung der Kompetenzen, welche sich fiir das Berufsbild "Blrofachkraft" in den
letzten Jahren herauskristallisiert haben.

LEHRGANGSUBERSICHT

PROJEKTMODULE DAUER (STUNDEN)
Italienisch 80
EDV + 10-Finger-System 260
Soft Skills — Self Marketing 40
Handelskunde und Arbeitsrecht 140
Buchhaltung 144
Englisch 80
EBC*L 40
Moderner Zahlungsverkehr 4
Deutsch 58
Kaufmannisches Rechnen 50
Gemeinschafts- und Sozialkunde 48
Praktikum 200
Praktikumsreflexion 16

ZERTIFIZIERUNGEN:

— ECDL (Europaischer Computerfiihrerschein)

— EBC*L (Européaischer Wirtschaftsfuihrerschein)

— Ausbildungsbescheinigung fur die Beherrschung des 10-Finger-Systems

— Vorbereitung Zweisprachigkeitsprifung (C oder B)

— Vorbereitung Lehrabschlussdiploms ,Birofachkraft* an der LBS fuir Handel und Grafik, Bozen

ORT: Lana: Andreas-Hofer-StralRe 18 und AuRRerdorferweg 3 (EDV)

ZEITPLAN: Herbst 2012 bis Friihling 2014; 5-Tage-Woche entsprechend dem Schulkalender
DAUER: 960 Stunden Theorie und 200 Stunden Praktikum

ZUSATZDIENSTE:

— Fachtutoring zur Vorbereitung auf die ECDL-Priufungen

— Life-Coaching

— aktive Unterstitzung bei der Praktikums- und Arbeitssuche
— kostenlose Kinderbetreuung fir Kinder bis zum Kindergartenalter

INFORMATION: Koordinatorin, Dr. Margarethe Profunser

margarethe@martinwieland.it; mobil 340 4152851 o
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